
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

. Хчнты - Мансийский автономный округ - Югра
(Тюменская область, Березовский район)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ "БЕРЁЗ ОВСКИЙ РАЙОН"
МУНИIЦ{ПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

учрЕждЕниЕ дЕтскIдl сАд "скАзкА"

628|58, 2 микрорайон, д.9А, п. Приполярный,
Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,
тюменская область

Телефон/факс (З467 4)З4-7 -|1,
Тел. 34-8-72,34-7-15

E-mail: mbdou skazka@mail.ru

прикАз
от 02,0З.2022 года Jф 83 -од

Об утвержлении Порядка организации учета детей, нуждающихся в предоставлении
места и комплектования муниципального автономного дошкольного
образовательного учреждения детский сад (Сказка>

На основании Постановления Администрации Березовского района от l9.0l .2022 г. J\b 75 (О
порядке организации учета детей, нуждающшся в предоставлении места в муниципальных
дошкольных образовательных организациJIх, реализ},ющих основную образовательную
программу дошкольного образования, и комплектования муниципальных дошкольных
образовательных организаций Березовского района)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить новый <Порядок организации учета детей, нуждающихся в предоставлении
места и комплектования муЕиципального автономного дошкольного образовательного
учреждения детский сад (Сказкa)).

2. Разместить настоящий Порядок на официальном сайте учреждения в срок до 04.03.2022 г.

3.Контроль выполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Н.Б. Бабаева

*
*
*
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Приложение к приказу
МАДОУ детский сад кСказка> от 02.03 .2022 г. J',lb 83 - од

порядок
ор)анuзацuu учеmа dеmей, ну)юdаюLцuхся в преdосmавленuu л4есmа u
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I. Общие положения

1.1. Порядок организации rleTa детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципrlльном
аВТОноМном дошкольном образовательном rrреждении детский сад кСказка), реализующем
ОСНОВнУо образовательную программу дошкольного образования (далее - Порядок),
РаЗРабОтан В целях обеспечения соблюдеЕия прав граждан; имеющих регистрацию по месту
ЖИТеЛЬстВаили по месту пребывания в Березовском районе п. Приполярный, на общедостуtIное
И беСплатное дошкольное образование с учетом льгот'и преимуществ, установленньIх
ЗакоЕодательством для отдельньIх категорий лиц, а также потребностей населения в поJIучении
УСЛУГ ДОшкольного образования исходя из имеющихся условиЙ и возможностеЙ.
i.2. ПОрядок разграничивает компетенцию и регулирует работу комитета образования
аДМИНИСТРации Березовского раЙона (далее - Комитет) и муниципального автономного
дошкольного образовательного учреждения детскиЙ сад <Сказка> (лалее - ДОУ) по
организации:

1.2.1. учета детей, нуждающихся в IIредоставлении места в ДОУ;
1.2.2. комплектования и доукомплектования ЩОУ Березовского района, закрепленньIх за

ОПределенными территориями муницип€uIьного образования Березовского района на каждый
УЧебныЙ год, в соответствии с реестром очередности детей на получение места в ЩОУ,
Сформированным в автоматизированной информационной системе <Электронный детский сад
(Далее - АИС), в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление
МеСТа в ,ЩОУ во внеочередном или в первоочередном порядке (если таковое имеется);

1.2.3.зачисления детей в ДОУ;
1.2.4. перевода детей из одной ДОУ в другое;
1.2.5. сохранения места за ребенком в .ЩОУ;
1.2.6. отчисления детей дошкольного возраста из .ЩОУ.

1.4. Учет и комплектование !ОУ воспитанниками осуществJIяется в соответствии с
ДеЙСтвУющим законодательством Российской Федерации, правовыми актами федеральных
ОРГаНОВ ГОСУДарственноЙ власти РоссиЙскоЙ Федерации, законами Ханты-Мансийского
аВТОНОМНОГО ОКРУга - Югры, правовыми актами органов государственной власти Ханты-
МаНСИйСКОГо автономного округа - Югры и органов местного самоуправления Березовского
района, уставом и нормативными актами ДОУ и настоящим Порядком,
1.5, Понятия, используемые в данном Порядке:

1 .5.1 .очередность (актуальньтй спрос) - список детей, поставлеIIных на учет для
ПРеДОСТаВления места в ЩОУ в текущем учебном году, но таким местом необеспеченных на
дату начала учебного года (1 сентября,гекущего учебного года);



1.5.2.отложенный спрос-общее количество детей в очереди, у которых желаемая дата
зачисления после 1 сентября текущего года;

1.5.3.жеirаемая дата приема в ЩОУ - дата, указываемая в заlIвлении дJuI направления
ребенка в ЩОУ (определяется началом текущего учебного года с 1 сентября);

1.5.4.текущий учебный год-период с 1 сентября по З1 августа;
1.5.5.учет детей, нуждающихся в предоставлении места в.ЩОУ - муниципчlльная

услуга по регистрации детей, нуждающихся в предоставлеIlии места в ,ЩОУ, фиксирующая дату
постановки ребенка на учет, желаемую дату зачисления ребенка в .ЩОУ, возраст ребенка, в том
числе и через АИС, размещенной в сети Интернет;

1.5.6. электронная очередь - список детей, нуждающихся в дошкольном образовании,
присмотре и уходе в ЩОУ, сформированный в результате постановки на учет;

1.5.7.направление в ,ЩОУ - документ о предоставлении места в,ЩОУ, дающий право
ребенку на зачисле}Iие в ДОУ;

1.5.8.заявление для направления ребенка в ЩОУ - заявление о необходимости
полуIения дошкольного образования в ДОУ.

II. Организация учета детей,
нуждающихся в предоставлении места в ЩОУ

2.1. Учет осуществляется в целях планирования обеспечения необходимого и достаточного
количества мест в ЩОУ на конкретн}то дату для удовлетвофения потребности граждан в
ДОшколЬном образовании, а также присмотре и }ходе за детьми дошкольного возраста с
использованием АИС,
2.2.Учет осуществляется Комитетом при непосредственном участии !ОУ и автономного
УЧРежДения Ханты-МансиЙского автономного округа - Югры кМногофункциональный центр
предоставления государственных и муниципаJIьньIх услуг Югры> (далее - МФЦ).
2.3. Учет детей включает в себя:
- фОрмирование электронной очереди - поименного сrrиска очередности для направления в
ДОУ и включение детей в возрасте от рождения до шести лет и шести месяцев, но не позже
Достижения ими возраста восьми лет в список очередности в АИС на получение места в rЩОУ,
закреплённьIх за определёнными территориями м}циципального образования Березовский
РаЙон (далее - Реестр летей), с учетом имеющихся у семьи льгот по внеочередному и
IIерВоочередному праву зачисления в ЩОУ, предусмотренньIх законодательством Российской
Федерации;
- СисТеМатическое обновление Реестра детеЙ, нуждающихся в предоставлении места в.ЩОУ, в
соответствии с датой постановки на учет, наJIичием права на предоставление места в .ЩОУ во
Внеочередном или в первоочередном порядке (если данное право имеется) с учетом детей,
нУждающихся в переводе из ДОУ, которые они посещают, в другие (rrредпочитаемые) ДОУ;
- дифференциацию Реестра, нуждающихся в предоставлении места в ЩОУ, по возрастным
ГрУппам по состоянию на 1 сентября текущего календарного года, по наличию права на
предоставление места в ЩОУ во внеочGредном, первоочередном порядке, по нalличию (льготная
Очередь) или отсутствию (общая очередь) права на предоставлеЕие места в ЩОУ по каждой
ВОЗрастноЙ группе с учетом, нуждающихся в предоставлении места в ЩОУ в текущем учебном
ГОдУ (актуальныЙ спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), в зависимости от даты, с
которой планируется посещение ребенком ЩОУ.
2.4. Постановка на yleT детей осуществляется:

2.4.1, Родителями (законными представителями) детей самостоятельЕо через
федеральную государственнуIо информационную систему кЕдиный портirл государственных
и муниципаJIьньж услуг (функций)> (далее - ЕПГУ), либо через кПортал государственных и
мУнициlrальных услуг (функчий) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры> (далее -
РПГУ);



2.4.2.СrcЦиалистамИ Комитета, при обращении родителей (законных представителей) в
.ЩОУ или через МФЦ.
2.5, Порядоп npre*u заявлений о постановке ребёнка на учет дJUI включения в Реестр детей на
получение места в,.щоу, форма заявления и уведомления о постановке на учет или об отказе в
предоставлении муниципатьной услуги, требования, предъявляемые к док}ментам,
установлены административным регламентом предоставления муниципальной услуги кприём
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие
основнуЮ образовательнуЮ программУ дошкольного образования (детские сады)>,
утверждеНный постановлениеМ администРации БереЗовскогО района (далее -
Административный регламент).
2.6. При постановке на учет ребенка способом, определенным подпунктом 2.4.1 пункта 2,4,
родитель (законный представитель):

2.6.1. Авторизуется в личном кабинете на ЕПГУ либо РПГУ;
2.6 .2.Заполняет интер активн}то ф орму заявления.
2.6.з. В заявлениИ родителями (законными представителями) ребенка указываются

следyIощие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
- дата рождения ребенка;
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
- адреС места жительстВа (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
- фамилия, имя, отчеСтво (последнее - при нrшичии) родителей (закЬнньж представителей)
ребенка;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родrraп" (законного представителя)
ребенка;
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
- аДрес электронной почты, номер телефона (при на,тичии) родителей (законньrх
IIредставителей) ребенка;
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в
том числе русского языка как родного языка;
- о потребности В обуlении ребенка по адаптированной образовательной программе
дошкольнОго образоВания И (или) в создании специilльных условий для организации обуrения и
воспитанИя ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации
инвалида (при наличии);
- о направленности дошкольной группы;
- о необходимом режиме пребывания ребенка;
- о желаемой дате приема на обучение;
- в заявлении для направления ребенка в ЩОУ родителями (законными представителями)
ребенка дополнительно укaзываются сведения о муниципrlльных образовательньIх
организациях, выбранных для приемq и о наличии права на специальные меры поддержки
(гарантии) отдельньIХ категориЙ граждаН и их семей (при необходимости);
-при наличии у ребенка братьев и (или},сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих
общее с ниМ местО жительстВа, обучающихся в доу, выбранной родителем (законным
представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в
заявлениИ для направления ребенка в ЩОУ указывают фамилию (-и"), имя (имена), отчество(-а)
(последнее - при наличии) братьев и (или) сестер.

2,6.4. В заявлении родители (законные представители) дают письменное согласие на
обработкУ своих персональньIх данных и rrерсональньIх данньж ребенка (летей) в соответствии
с требоваНиями, установлеНными нормативными правовыми актами Российской Федерации в
области персональньD( данных.
2.7. Сведения о ребенке, поданные в заJIвлении родителями (законными представителями)
могут быть изменены специалистом Комитета или специ{lлистом ДОО и внесены в ДИС, с
сохранением даты постановки ребенка на учет в части:



- желаемой даты приема на обучение;
- направленности группы;
- режима пребывания ребенка в ДОУ;
- смене ДОУ, которую yxie посещает ребенок, на другую, расположенную в Березовском
районе;
- сведений о льготе;
- сведений о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
2.8. При постановке ребенка на учет родители (законные представители) выбирают от одIIого
до трех ДОУ, закрепленньIх за территорией муницишального образования Березовский район
(далее - территория), на которой зарегистрирован ребенок: первое из выбранньrх.ЩОУ является
приоритетным, другие два -доIIолнительными.
2.9. Постановка на учет детей с ограниченными возможностями здоровья (далее - дети с ОВЗ)
для предоставления места в rЩОУ осуществляется на основаIIии закJIючений психолого-медико-
педагогической комиссии (да-пее - ПМПК).
2.10. Внеочередным и первоочередным правом предоставления места в ДОУ пользуются дети
граждан, соответствующая льгота для которьгх lrредусмотрена федеральным
законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры,
указавшие о наличии данного права при постановке ребенка на учет либо при возникновении
права в период ожидания полу{ения места в ffОУ и подтвердившие данное право
документально согласно приложению 2 к настояlцему Порядку.

2.10.1. Правом преимущественного зачисления польз}тотся дети, проживающие в одной
семье и имеющие общее место жительства, в те ДОУ, в которых обучаются их братья и (или)
сестры, что фиксируется в АИС как кПреимущественно",rpuuou.
2.1 1. В случае, если родители (законньiе представители), имеют право на одну и ту же
социальн},ю гарантию в соответствии с федеральными законами и иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, при одновременном возникновении права на
льготное ее получение по нескольким основаниям, соци€lльнаll гарантия предоставляется по
одному из осЕований по их вьiбору.
2.|2. В слr{ае утраты семьей права на внеочередное или первоочередное устройство в ,ЩОУ
ребенок из Реестра детей с внеочередным или первоочередным правом устройства детей в ЩОУ
переносятся в обшдий Реестр детей в соответствии с датой и послёдовательностью постановки
на учет. В случае обретения семьей права на внеочередное или первоочередное устройство в
.ЩОУ ребенок из общего Реестра детей автоматически переносятся в соответствующий Реестр
детей льготной очередности в соответствии с датой подачи заJIвления для постановки на гIет.
2.13. Родитель (законный представитель) ребенка, в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации, несет ответственность за достоверность сведений,
предоставленных в заJIвлении.
2.14. Реестр детей выстраивается IIо дате подачи заявления родителем (законным
представителем) и формируется следующим образом:

2.|4.|. льготная очередь - заJIвления родителей (законньur представителей), имеющих
право на внеочередное или первоочередное устройство в ЩОУ с обязательным учетом
преимущественного права зачисления;

2.\4,2.общая очередь - заявления родителей (законньгх представителей) с учетом
преимущественного права зачисления и все остаJIьные заявления родителей, не имеющих
указанных прав.
2.15.Заявления, поданные на перевод ребенка из одного ЩОУ в другое, включаются в Реестр
детей от даты подачи исходного заявления в АИС с rrрисвоением статуса кЖелает изменить
ДОУ) с сохранением rrрава на внеочередное или первоочередное устройство в,ЩОУ, если
таковое имеется.
2.16. После постановки ребенка на учет родителям (законньrм представителям) выдается
(уведомление), содержащее информацию о дате и номере регистрации ребенка в Реестре детей
Аис.



2.|7, Щети, родители (законные представители) которых заполнили заявление для постановки
на учет, после 1 сентября текущего каJIендарного года включаются в Реестр детей отложенного

Тfi:ilr" выбытии детей из Березовского района на основании зtulвления родителя (законного

tIредставителя) представленного, в Комитет, может быть осуществлен перевод ребенКа ИЗ

Реестра детей Березовского района в другой муниципалитет. При этом в заявлении АИС
вносятся соответстВующие изменения: указывается муниципаJIитет и IIаименование
выбранного для перевода ДОУ.
2.19. РодиТелям (закОЕныМ представителям) отказывается в постановке на }п{еТ в слrIае:
- отсутствие документов, необходимых для постановки ребенка на r{ет, предУсмотреннЬIХ
пунктом 2.6. 1 АдминистративЕого регламента;
- предоставление недостоверньтх (искаженньгх) сведений ;

- достижением ребенком возраста восьми лет;
- наличие данньIх о регистрации ребенка в Реестре детей АИС кЭлектронный ДетОКИЙ СаД>>.

2.20. Прекращение оказания муниципальной услуги осуIцествляется:
- по заrIвлению родителей (законньD( представителей);
- по достижении ребенком 8-летнего возраста на t сентября текущего гоДа;

- в случае смерти ребенка либо признания ребенка умершим или безвестно отсутсТВУюЩим пО

решению суда;
- по зачислению в rЩОУ после получения направления.
2,2|. Обновление Реестра детей осуществJuIется постоянно с у{етом зачисления ДетеЙ В ЩОУ,
перевода и выбытия детей.
2,22.Реестр детей размещается на официальном веб -'сайте Комитета с периодичносТЬю

размещения один раз в квартал.
2.2З. Щети, вкJIюченные в Реестр детей до устройства в.ЩОУ, обеспечиваются возможностью
получения дошкольного образования в семье посредством оказания бесплатной психолого-
педагогической поддержки в консультационном пункте,ЩОО по письменному заяВленИЮ

родителей (законньтх представителей) или личному обращению.

III. Комплектование и доукомплектование ЩОУ

3.1. Порялок комшлектования,ЩОУ определяется в соответствии с законодательством
Российской Фелерачии.
3.2. Комплектование ЩОУ осущ9ствляотся Комитетом совместно с руководитеJIями ДОУ и
заключаетая в опредепении возрастньж групп дJUI комппектоваЕиJI с учетом возраста Детей,
находящихся в Реестре детейо вьuIвлении BaKaETHbD( мест и вIIесении соответстВУЮЩИХ

изменений в АИС.
3,3. Отнесение ребенка к возрастной группе при формиров€IЕии Реестра детей осуществляется
по достижении им соответствующего возраста IIо состояIIию Еа 1 сентября очередного

ребного года:
- от 2 месяцев до 1 гола - младенческlй возраст;

- от 1 годадо 1,5 лет - группараннего возраста;
- от 1,5 до 2 лет - груцша раннего возраста;
- от2 до 3 лет - груIIпа раннего возраста;
- от 3 до 4 лет - младшм группа;
- от 4 до 5 лет - средняJI группа;
- от 5 до б лет - старшаJI груцпа;
- от б до 7 лет - шодготовительЕtul группа.

3.4. ВозрастЕ€uI категория, рассчитаннаrI по состоянию на 1 сентября каждого уrебного гОДа, ПО

р{олчанию сохраняетая на протяжении всего периода ожидания ребенком получеЕия места В

доу.



3.5. Родители (законные представители) при регистрации зчuIвпения могут определить
желаемую дату поступления ребенка в шкоJry: по своей возрастной группе, по возрастной
группе старше на один год, по возрастной группе младше на один год.
3,6. Комплектование,ЩОУ вновь поступающими воспитанниками осуществляется в период с 15
мая по 3 1 августа на основании Реестра детей, в остаJIьное время проводится
доукомплектование,ЩОУ на свободные (освободившиеся, дополнительно созданные) места.
3.7. Основаниями для начала формирования списочного состава групп нового набора на
очередной учебный год являются ншIичие в ,ЩОУ для детей дошкольного возраста
подготовительньIх групп, из которых в конце учебного года булут отчислены дети, подлежащие
обучению в первых классах общеобразовательньIх организаций.
З.8. Комитет в период подготовки к комплектованию:

- собирает информачию от р}ководителей ,ЩОУ о количестве освобождающихся групп,
количестве мест в каждой комплектуемой гр)шпе в соответствии с нормативными
требованиями и наличием условий в группах для содержания детей определенного возраста;

- на основе Реестра детей формирует список детей, подлежащих к комплектованию на 1

сентября текущего года по ДОУ;
- направляет список детей, подлежащих комплектованию в ЩОУ в срок до 15 мая

подведомственным ДОУ для выдачи направлений родителям (законным представителям);
- запускает комплектование в АИС в автоматизированном режиме;
- обеспечивает размещение информации на официальньтх веб-сайтах Комитета и органов

местного самоуправления Березовского района (далее' - сайты), в средствах массовой
информации о сроках проведения комплектования групп на очередной учебный год, количестве
комплектуемых групп и мест в них.
3.9. Руководитель,ЩОУ при lrодготовке к комшлектованию,ЩОУ на очередной учебный год:

- направляет специалисту Комитета в срок до 1 апреля текущего года план приема
детей по возрастным группам на новый учебный год;

- информирует родителей (законньIх представителей) о времени приема дJuI выдаIм им
направлений с размещением информации на ишформационном стенде и веб - сайте ДОУ;

- создает в АИС кЭлектронный детский сад> плановые группы на 1 сентября
соответствуIощей направленности в срок до 15 MffI текущего года.
3.10. Количество детей, наrrравляемьIх в ДОУ, соответствуеТ количеству высвободившихся
мест в возрастньIх груrrпах (максима-пьной наполняемости) в соответствии с санитарно-
эпидемиологическими правилами и норматива]\{и.
3.11. Комплектование воспитанниками групп ДОУ на очередной уrебный год, и
доукомплектование групп, функчионирующих в текущем учебном году, осуществляется на
основании Реестра детей на получение места в ЩОУ (актуальный спрос), в IIорядке
очередности, во внеочередном или первоочередном порядке, а также при нчtличии
преимущественного права к зачислению у родителей (законньж представителей).
3.12. При комплектовании,ЩОУ вновь поступающими воспитанниками места предоставляются
детям, поставленным на учет для получения места в ЩОУ в текущем году и проживающим на
территории, за которой закреплена коЕкретная .ЩОУ.
3.1З.Направление родитель (законный представитель) может получить в Комитете либо в.ЩОУ,
в которую распределен ребенок.
З.14. Направление, полученное в Комитете, должно быть предоставлено в ЩОУ родителем
(законным rrредставителем) ребенка в течение трех рабочих дней с момента полуrения.
3,15. Направление аннулируется, а место предоставляется другому ребенку, согласно Реестру
детей, в случаrIх:

З. 1 5, 1 .невостребованности родителем (законным представителем) предоставленного
места для поступления ребенка в ЩОУ в срок до 1 сентября текущего года;

3.15.2.непредоставлении направления в ЩОУ в срок, указанный в пункте 3.14 Порядка;



3.15.З.непосещения ребенком ЩОУ в течение месяца от начала уrебного года, за
исключением сл)пIаев (отсутствие медицинского заключения о допуске в.ЩОО по медицинским
показаниям или по причине болезни ребенка);

3. 1 5.4.при отсутствии согласия/отказа от предложенных .ЩОУ в период комплектования
(май, июнь, август), желаем€ш дата приема в,ЩОО изменяется на 1 сентября следующего
учебного года.
3.16. В случаях, предусмотренньж пуЕктом 3.15 настоящего Порядка, зчuIвлениям в АИС
Реестре детей присваивается статус <<Не явился>>.

3.17. В случае высвобождения мест в .ЩОУ в связи с отчислением детей из ЩОУ lrо рiвным
причинам (инициатива родителей (законньпr представителей), иные причины, не
противоречащие договору об образовании, заключаемому между ДОУ и родителями
(законными представителями) воспитанников) организуется доукомплектование
вь:свободившихся мест в течение всего учебного года.
3.18. При комплектовании rIитываются условия формирования групп детей дошкольного
возраста на 1 сентября - начаJIо учебного года. Ребенок, родившийсяв октябре-декабре месяце,
может быть направлен на основании за;IвIIения родитепей (законньш представителей) в группу
по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детеЙ на один год младше или на год
старше.
3.19. Родители (законные представители) детей, полr{ивших место в ЩОУ, имеют право:

- отказаться от IIредоставленного места и остаться в Реестре детей до полr{ения места в
предпочитаемом ДОУ;

- получить место в данном ДОУ и з€uIвить о своем желании сменить ДОУ.
3.20. В случае отказа родителями (законными предстЪвителями) от предоставленного места на
основании письменного заjIвления, ребенок переносится в Реестр детей отложенного спроса на
след),ющий учебный год.
3.21. В случае если ребенок не обеспечен местом в.ЩОУ в группе с режимом полного дня
ребенку предлагается место, обеспечивающие предоставление дошкольного образования в
альтернативньrх формах, в режиме кратковременного пребывания (группа кратковременного
пребывания детей) и в режиме полного дня (семейная), созданных в ,ЩОУ (при наличии). При
оформлении ребенка в группу кратковременного пребывания из Реестра детей ребенок
исключается, что дает право родителям на перевод ребенка в группу полного дня при
появлении свободного места в ЩОУ.
З.22.Прием в ЩОУ осуществляется в течение всего каJIендарного года при нz}личии свободных
мест. Если в IIроцессе комплектования места предоставлены всем детям из Реестра детеЙ,
нуждающихся в местах в.ЩОУ в текущем учебном году (актуальный спрос), свободные места
предоставляются детям, числящимся в Реестре детей для предоставления места в следующем
уlебном году.
З.2З. При шол)п{ении родителями (законными представитеIIями) ребенка направления
непосредственно в ЩОУ либо в Комитете данные об их обращении вносятся в Жlрнал
регистрации уведомлений (направлений), в котором указываются: дата обращения, фамилия,
имя отчество (последнее при наличии)юбратившегося родителя (законного представителя);
фаrrлилия, имя отчество ребенка, д4т?рождения, номер направления, группа и ЩОУ.

IY. Зачисление детей в ЩОУ

4.1. Зачисление детей в ЩОУ осуществляется в соответствии с действующим закоЬодательством
Российской Федерации. Правила шриема в ЩОУ в части, не урегулированной
законодательством об образовании, устанавливаются в ЩОУ самостоятельно.
4.2. Щанный Порядок обеспечивает зачисление в,ЩОУ всех граждан, имеющих право на
получение дошкольцого образовани\ так же прием в ЩОУ граждан, имеющих право на
получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена
указаннаll ДОУ.



4.З. Прием детей в ЩоУ осуществляется в возрасте от дв}х месяцев до 8 лет. ,Щети,
ПРОЖиВающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право
ПРеИМУЩественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам
ДОшкольного образования в муниципальные.ЩОУ, в которых обуrаются их братья и (или)
сестры.
4.4. Родители (законные представители) с момента открытия возрастной группы после
ТеКУЩего/капитального ремонта оформляют документы Еа зачисление ребенка в ЩОУ.
4.5. Порядок приема документов на зачисление ребенка в ЩОУ, rrеречень документов, форма
ЗаJIвления и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услугио требования,
предъявляемые к документам, установлены Административным регламентом.
4.6. Зачисление детей с ОВЗ на обучение по адаптированным програI\4мам осуществJuIется
только с согласия родителей (законньпr rrредставителей) и на основании закJIючений ПМПК.
4.7. Заявление в ДОУ и копии док}ментов регистрируются в ЩОУ должностным лицом,
ОТВеТСТВеНныМ За прием докуI![ентов, в журнале регистрациЙ заявлениЙ о приеме в ЩОУ. После
реГистрации вьцается документ, заверенный подписью дол}кностного лица,ЩОУ,
оТВетственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заlIвления и
перечень представленшых при приеме документов.
4,8. ПОСле приема документов, ЩОУ заключает договор об образовании rrо образовательным
ПРОГраМмап{ дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными
представителями) ребенка.
4.9. РУковоДитель ДОУ издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ЩОУ (далее -

РаСПОРЯДительныЙ акт) в течение трех рабочих днеЙ после заключения договора.
4.10. РУководитель ДОУ с момента издания распорядительного акта о зачислении ребенка в
ffОУ РеГистрирует его в Книге учета движения воспитанников и присваивает заJIвлению в АИС
статус <Зачислен в .ЩОУ>,
4.11. На каждого ребенка, зачисленного в,ЩОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все
сданные документы.
4.|2. В случае заболевания ребенка и отсутствия возможности зачисления в ЩОУ в
УСТаноВленные сроки, родители (законные представители) обязаны предупредить об этом
руководителя !ОУ и представить справку учреждения здравоохранения.
4.13. В слУчае несоблюдения родитеJuIми (законньтми представителями) сроков заLIисления
РебеНКа в ЩОУ по ре3ультата}4 комплектования/доlкомплектования групп и отсутствия справки
О Заболевании ребенка, предоставленное ребенку место считается невостребованным и
подлежит перераспределению.
4.14, Высвободившиеся места по rrричине невостребованности, распределrIются в соответствии
с Реестром детей.
4.15. РУковоДитель ЩОУ имеет право на место длительно отсутствующего ребенка временно
ПРИНЯТЬ Ребенка, следующего по очереди, либо посещающего группу кратковременного
ПРебЬШания, с сохранением места отсутствующему ребенку по уважительной причине.
4.1б. Зачисление детей в ЩОУ в летний период осуществляется по мере выбытия воспитанников
В ШКОЛУ, СРОк посещения ДОУ в летний период воспитанниками, уходящими в школу, до 31
августа.
4.17. РОдителю (законному представителю) ребенка отказывается в зачислении в.ЩОУ, по
основаниям предусмотренным Административным регламентом.

Y. Перевод детей из одной ДОУ в друryю

5.1. ПеРевоД ребенка из одной ДОУ в другую по инициативе родителей производится на
ОСНОВании ЗаJIвления родитеJuI (законного представителя) в соответствии с действ}.ющим
законодательством Российской Федерации.



t
5.2. Заявления на перевод родителем (законньrм представителем) направляются в Комитет для
внесения в АИС данных на перевод. Заявления на перевод фиксируются в АИС с присвоением
статуса кЖелает изменить ДОУD.
5.З. На основании заrIвления родителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода в ,ЩОУ, в течение трех рабочих дней исходная ДОУ издает
приказ об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей.ЩОУ и

фиксирует потребность в переводе в АИС.
5.4. Зачисление воспитанника в принимающую ЩОУ осуществляется после приема заявления и
личного дела. ПринимающчuI.ЩОУ заключает договор с родителями (законньrми
представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней rrосле закJIючения договора
издает распорядительный акт с последующим подтверждеЕием rтеревода в АИС.
5.5. Принимающая.ЩОУ при зачислении воспитанник4 отчисленного из другой ДОУ, в течение
двух рабочих дней от даты издания расrrорядительного акта письменно уведомляет исходную
.ЩОУ о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника в принимающую
доу.
5.6. Перевод детей из ЩОУ Березовского района в другой муниципалитет осуществляется на
основании заявления родителя (законного представителя) в Комитет. В заявке АИС по ребенку
вносятся соответствующие изменения: указывается мунициIIалитет и наименование
выбранного для перевода ДОУ.
5.7. В период капитального (текущего) ремонта здания,ЩОУ перевод детей из одной ДОУ в
другую производится (полностью или частично в зависимоЬти от объема работ) на основании
приказа руководителя ЩОУ.

YI.Сохранение места за ребенком и отчисление детей из ЩОУ

6.1. Место за ребенком, посещающим.ЩОУ, сохраняется на основании письменного зaulвления

родителей (законньrх представителей) ребенка на время: болезни воспитанника; пребывания в

условиях карантина; прохождения воспитанником санаторно-курортного лечения; отпуска
родителей (законных представителей), командировки, болезни родителя, учебный отпуск, а
также в летний период до 75 калеЕдарных дней.
6.2. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением ребенка из состава
воспитанников.ЩОУ по причине завершения получения ребенком дошкольного образования
или досрочно в случаях, установленных действующим законодательством в сфере образования.
6.3. Отчисление ребенка из ЩОУ оформляется приказом. Копия приказа об отчислении
направляется в Комитет в срок не позднее 3 дней со дня отчисления.

VII. Контроль за комплектованием ДОУ детьми

7.1. KoHTpoJъ за комплектовашием ДОУ детьми осуществJUIется Комитетом в соответствии с
действующим законодательством
7.2. Комитет в рамках своей компетенfiЙи:

"L2.|, координирует работу руководителей,ЩОУ по испоJIIIению уставной деятельности
ДОУ, ведению документации в части комплектоваЕия ДОУ воспитанниками в соответствии с
законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком;

7,2.З. проводит аIIалитическlто работу по учету исполнеЕия очередности с целью
удовлетворения социального заказа граждан на места в ДОУ;

7.2.4. рtlзрешает спорные вопросы, возникающие между родителями (законными
цредставителями) воспитанциков и Доу.

7.4. Руководители ЩОУ несут персоЕtlJIьную ответствеIIность за:
- учот, прием, шеревод и отчисление детей;
- ведеЕие ежедневного учета посещаемости детей.



Приложепие 1

к П оряdку орzсlнuз qцuu учеmа dеmей,

нуэtсd аю u4uх ся в пр е d о сm авл енuu м е сm а 1l к oмrm екm о в ан 1,1я

мунuцuпqльн оео a\moHofur$o?o d олцкольн оео

о бр аз о в аm ельн о е о учр е uс d енuя d еm скuй с ad к Ск qзк а )

Направление в дошкольную образовательную организацию JФ _

(Ф.И.О. родителя (законного представителя

о том, что

(нашrленование организации)

в общем/ внеочередной первоочередном порядке, преимуЩесТВеННОе ПРаВО
(нужное подчеркнуть)

за Jф
фегистрациоrтrый шомер)

(() 20l_года

,)

(должность ответственного лица, подпйсь, расшифровка подписи)

Контактный телефон:

*Направление должно быть предоставлено в ДОО в течение З-х дНеЙ СО ДНЯ

выдачи. В противном сlrучае в предоставлении места может быть оТКаЗаНО.
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Змвлоние и док}ъ{енты
предоставлены

лично По почте в
элекц
онном
вид0

"}rгs п/п ФИО родtтгеля Фио
ребенка

[ата подачи
заявления

Регистрационный
номер

Номер
заявления

Перечень
предоqтавлOнньrх

докуменюв

заявление
родителей
Копия
0видетельства о
Dождении

.Щокументы о
регистрации
реб9нка по мосту
жительства
Копия паспорта
родителя
,Щокумеtrты
подгверждающи
е льгот}rую
категорию

Приложенпе 2

к Поряdl<у орzqнuзацuu учеmq 0еtпеЙ,

нусюdаюu|llхся в преdосmавленuu месmа u комплекmованuя
мунuцuпаJtьн оео авm он ол4н ozo d оulкольн оео

образоваmельноео учреасdенuя dеmскuй саd <Скqзка>

Журнап регистрации
приема зzuIвлений в Муницип€lJIьное автономЕое дошкольцое обра':}оватепьное у{реждение

детскиЙ сад (cкaj}Kа) п. ПрипоJUIрЕьЙ

1l



Прплоlкепие 3

к Поряdlу орaанuзацuu учеmа dеmей,

ну2ю0 аюuluхся в преdосmавленuu месmа u коJчrплекmованl,lя

мунuцuпсulьноzо авmономно2о dоutкольно?о

о бр аз о в аm ельн oz о учр euc d енuя d еm скuй с ad < Ск азк а >

УВЕДОМЛЕНИЕ
о постановке на учет ребенка для зачисления в дошкольшые образовательные

организациш

Настоящее }ъедомление вьцано

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
включен (а) <<->> 20_года в Реестр очередности на предоставление места

в дошкольной образовательной организации в общем/ внеочередном/ первоочередном

порядке, под N9_.
(нужное шодчеркнуть)фегистрационньй номер).
(_)

(должность ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)
Контактный телефон:

Уведомление
(()

принято (сотрудник МФЩ):

(должность ответственного лица МФЦ, подпись, расшифровка подтrиси )

|2



Прилоlкение 4

к П оряdl<у ореанuзацuu учеmа d еmей,

нужdqющuхся в преdосmавленuu л4есmq u комшекmованuJt
,мунuцuпаJlьн ozo ав m о н ом н оео 0 оutкольн о е о

о б р аз ов аmельн о е о уч р еJлсd енuя d еm скuй с аd к С кqзк а )

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации

Настоящее )ъедомление вьцано

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
предоставJIrIется место в дошкольной образовательной оргаЕизации

(наименование организации)
в общем/ внеочередном/ первоочередном порядке. под Ns
(нужное подчеркнуть) фегистрационный номер)
((_))

(должность ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)
Контактный телефон:

Уведомление принято (сотрулник МФI-{): ())

(должность ответственного лица МФЦ, подпись, расшифровка подписи)
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Приложение 5

к П оряDку ореqнuз qцuu уч еm q d еm ей,

нуuсdаюu4ttхся в преdосmавленuu месmq u комrulекmовqнuя
мунuцuпальн о?о авm он омн оzо d оutкольн оео

образоваmельноzо учреэtсdенuя dеmскuй саd кСказка)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги

Комитет образования администрации Березовского района в соответствии с

решением, принятым (*) отказывает

(фамилия, имя, отчество родителей (законньтх представителей)

в постановке на учет /зачислении
(нужное подчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество ребенка)
родившегося

(лата рождения ребенкh)

(адрес проживания ребонка)
На следующих основаниях:

1.

2.

3.
(аргументированное основание отказа)

Отказ выдан (_)

(должность ответственного лица, подпись, расшИфровка подписи)

Контактный телефон:

Уведомление принято (сотрулник МФЩ): ( ) 20_года

(должность ответственного лица МФЦ, rrодпись, расшифровка подписи)

\4



Приложение 6

к П оряdку ор z сlнuз ацuu уч еm а d еm еЙ,

нуасdаюu,luхся в преdосmавленuu месmа u комплекmованш
мунuцuпаJlьноео авmономноzо dоulкольноео

обр азов аmельн оео учр ecrc\ енuя d еmскuй cad < Скqзка ))

дошкольную образовательнуIо

(фамилия, имя, отчество заявителя)

в

от

Прошу поставить

ЗАЯВЛЕНИЕ
на постановку на учет

в Реестр очередности моего

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

(дата и место роiкдения ребенка)

Адрес меета жительства ребенка
Населённьйпункт улица
номер дома Еомер квартирьI_.

Сведения о родителе (законном представителе ребенка)

(Ф.И. О, матери (законного представителя) полностью, контактный телефон,
электронньй адрес (при наличии)

(Ф.И.О. отца (законного представителя) полностью, телефон, электронныЙ адРес (при
наличии)

Щошолнительная информация
Имею право на внеочередное, первоочередное получение направления

(указать категорию)
К заявлению прилагаю: _

(указать докр[енты иJм копии, подтверждающие внеочередное, цервоочередIIое пРаВО

пбirlения направления)

,Щополнительный выбор дошкольной образовательной организации

(yкaj}aTb не более З-х)
Жgлаемая дата поступлеЕия ребенка в дошкольную образовательную ОрганИЗациЮ:
()
ПланируемаJI дата поступления ребенка в школу:

20 года.()
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,Щокументы, явлrIюIциеся результатом предоставлеЕия муЕиципальной услуги,
прошу выдать (уаправить) (отметить в квалратrаке):

[лично в МФЦ;
плично в обрЬовательную организацию;

f] посредством почтовой связи;

!на алрес эпектроЕшой потгы;

П посредством Единого или региоЕального порталов.
в слуrае измеЕения указанньж данIIьD(, обязуюсь своевременно предоставить

изменивIIIуюся информачию в дошкольную образовательную

оDганизаIIию
со.лас"; на обрабОтIсу персОнальньШ данньш (отметитh в квадратике).

ПЯ даю согласие на обработку моих персоЕальньж данньж и персональЕьIх данньD(

моего ребенка в целях обеспечения мне возможности податм документов в электронном

виде. НасТоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Под обработкой

шерсональньш даЕньж я понимаю сбор, систематизациюо накопление, хранеЕие (В

открытой сети <<Интернеп>), уточнение (обновление, изменение), использов€Iние,

распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокироваrrие, уничтожеЕие и

любые другие действия (операции) с персоЕaльными данными. Под персональными

данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне и моему ребенку, как к
субъектУ персоналЬньIх даЕнЬD(, в тоМ числе фаttилию, имя, отчество, год, месяц, дату и

место рождения, адрес и другую информациirс в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.

( D 20 года.
(подпись)
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Прилоltение 7

к П оряdtу ореанllзацuu учеmq d еmей,

нуасdаюullмся в преdосrпавленuu месmа u комrulекmованuя
мунuцапа|l,ьн о2о qвmон омн оео d оulкольн ое о

о бр ж ов аm ель н о е о учр ееюd енuя d еm скuй с аd < Ск азк а >

Руководителю дошкольной образовательной
организации
(наименование
образовательЕой оргаЕизации)

дошкольной

(Ф.И.О. руководителя)
от

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

ЗАЯВЛЕНИЕ
на зачисление в дошкольную образовательную организацию

прошу зачиспить моего ребенка в дошкольную образовательную

(фамилия, имя, отчество ребенка)
,Щата и место рождения

Сведения о родителях (законных шредставителях)
отец

(фамилия, имя, отчество)
Место хtительства, контактный тепефон_

Мать
(фамилия, имя, отчество)

Место жительства, контактный

Выбор языка образования
В соответствии со отатьей ?l Федерального закона от 29.12.2012 м 273-ФЗ коб

образоваrrии в Российской Федерации>
Прошу организовать обучение моего ребенка на

,Щаю согласие на обработку своих trерсональных данньж и персональньIх даш{ьж

ребенка в порядке, установлеНном законОдательством Российской Федерации.

20 года.
(лата) (подпись) (расшифровка подписи)

с Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на правоведения

образовательной деятельности, документом, закрепляющим дошкольную
образовательную организацию за конкретной территорией, основной образовательной

программой' реализуемой дошкольной образовательной организацией И другими

документами, регламентирующими организацию его деятельности ознакомлен (-а).

1,|

()



,ЩокумептЫ, явлJIющиеся рeзультатом продоставлеЕия муЕиципальной услугио
прошу вьцать (уаправить) (отметить в квадратике):

П лично в МФЦ;
п лично в обрщовательную организацию;

П посредством rrотговой связи;

П на адрес электронной почты;

П посредством Единого или региоЕального портаJIов.

(( )) 20 года.
(подпись)

l8


